SKOLNI JIDELNA BENESOV, DUKELSKA 1818, SE SIDLEM DUKELSKA 1818, 256 01 BENESOV
IC: 498 28 851
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ORGANIZACNI RAD

Organizaéni Fad Skolni jidelny Bene$ov, Dukelska 1818, se sidlem Dukelska 1818, 256 01 Bene$ov
(dale jen SJ) upravuje organizaéni strukturu, fidici vazby, prava a povinnosti zaméstnancd.

l. VSeobecna ustanoveni

Skolni jidelna Benedov, Dukelskd 1818 byla zfizena jako samostatny pravni subjekt v souladu

v

se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon).

Skolni jidelna byla zafazena do sité $kolnich jidelen pod ndzvem Skolni jidelna Bene$ov,
Dukelska 1818, 256 01 Benedov, okr. Bene$ov a je vedena v systému MSMT CR pod identifikaénim
Cislem 498 28 851.

Provoz skolni jidelny se Fidi:

- zdkonem ¢. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon)

-zdkonem €. 258/2000 Sb. (zakon o ochrané vefejného zdravi)

- zakonem ¢. 262/2006 Sb. (zakonik prace)

- vyhlaskou €. 263/2007 Sb. (pracovni fad pro zaméstnance skol a skol. zafizeni)
-vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. (o skolnim stravovani)

-vyhlaskou 410/2005 Sb. (o hygienickych poZzadavcich na prostory a provoz)

- vyhlaskou 137/2004 Sh. (o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby)
-vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb. (o nakladech na zavodni stravovani)

- vyhlaskou 282/2016 Sb. (o pozadavcich na potraviny, pro které je pfipustna reklama a které lze
nabizet k prodeji a prodavat ve skolach a skolskych zafizenich)



Skolni jidelna s pravni subjektivitou zfizend 1.9.1994 zabezpecuje stravovani zaka Zakladni $koly
Benedov, Dukelskd 1818, Zakli Gymnazia BeneSov, dale poskytuje stravovani uditeld a v rdmci
dopliikové ¢innosti poskytuje stravovani dalsim stravnikim.

Il. Organizacni ¢lenéni s vymezenim prav a povinnosti pracovnik
VSeobecné povinnosti pracovnik(l, odpovédnost a prava pracovnik(:

PInit prfikazy feditele Skolni jidelny, vedouci kucharky/vedouciho kuchare, pfipadné povérené
zaméstnankyné vySe jmenovanymi.

Dodrzovat pracovni kazen a plné vyuzivat pracovni dobu.

Dodrzovat predpisy bezpecénosti prace a ochrany zdravi pfi praci, protipozarni predpisy a dalsi vnitfni
smérnice a provozni rad.

Chrénit majetek skolni jidelny, fadné zachazet s inventarem.
Pracovni povinnosti zaméstnancU jsou blize specifikovany v jejich pracovni naplini.

Povinnost neodkladné oznamovat fediteli SJ veskeré zmény v osobnich pomérech a udajich, které
maji vyznam pro naroky na plat a davky (snatek, rozvod, narozeni nebo umrti ¢lena rodiny, zména
bydlisté, okolnosti tykajici se nemocenského pojisténi, diichodového zabezpeceni, dané z pfijmu
fyzickych osob, zdravotni pojistovny, nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami z platu atd.)

Povinnost ihned nahlésit fediteli SJ traz, zdvadu nebo pokozeni na vybaveni jidelny.

Kazdy zaméstnanec zapisuje do knihy dochdzky presny ¢as prichodu na pracovisté a odchodu
Z pracovisté.

Reditel $kolni jidelny je statutdrnim orgdnem. Je zfizena funkce zastupce statutarniho organu, ktery
zastupuje feditele v dobé jeho neptitomnosti v plném rozsahu prav a povinnosti.

Vedoucimi pracovniky dle § 11 zakoniku prace jsou feditel SJ (2. stupen Fizeni), ptiplatek za vedeni
ve vysi 15 — 40% stanovi zfizovatel, Ucetni (zastupce statutdrniho organu) — pfiplatek za vedeni
ve vysi 5 — 30% (stanovi reditel).

Vedouci kuchaf/vedouci kucharka: nejednd se o vedouciho zaméstnance, avsak je podle
organizacniho predpisu opravnén organizovat, fidit a kontrolovat préci jinych zaméstnanc( a davat
jim k tomu Ucelu zavazné pokyny, pfislusi mu podle narocnosti fidici prace priplatek za vedeni v rdmci
rozpéti 5 az 15 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tfidé, do které je zarazen.

lll. Kompetence jednotlivych pracovniki

Reditel: komplexné koordinuje ekonomickou, persondlni, technickou, provozni, majetkovou a
organizacni spravu organizace, zodpovidd za cinnost celé organizace, vydava organizacni fad,
provozni fad a dalsi vnitfni smérnice organizace, vydava soubor pokyn( pro Zaky a rodice — zpUsob
placeni, zplsob odhlasovani a pfihlasovani ke stravovani, sestavuje jidelni listek na obdobi nejméné
14 dni predem, ktery vyvésuje ve Skolni jideIné a na webové stranky skolni jidelny.



Je statutdrnim orgdnem, druhy stupen fizeni, fidi podfizené zaméstnance.

Vedouci kuchai/vedouci kucharka: zodpovida za ¢innost a plynuly chod $kolni jidelny, planuje jidelni
listky v ndvaznosti se zdravou vyZivou, fidi préci kucharek, pomocnych kucharek. Odpovida
za dodrzovani technologickych postupl a davek podle materidlnich spotfebnich norem, za jakost,
chutnost a zdravotni nezdvadnost, pracuje na velkokuchynskych zafizenich a strojich. Blize v pracovni
naplni.

Kucharka: pracuje dle pokynd vedouciho kuchare/vedouci kucharky, pracuje na pripravé sloZitych
hlavnich jidel, moucnik( a saldtd, odpovida za chutnost, zdravotni nezavadnost, Upravné vydavani
jidel a spravné rozdélovani pokrmd. Blize v pracovni naplni.

Pomocna kucharka: pracuje podle pokynl vedouci kuchafky nebo osoby povérené vedoucim
kuchafem/vedouci kucharkou, pracuje pfi pfipravé priloh, opracovani zeleniny, ovoce, vykonava
vSechny uklidové prace, myje ndadobi dle hygienickych smérnic a dbad o Cistotu provozu. Blize
v pracovni naplni.

Uéetni: pracuje dle pokyn(i feditele $kolni jidelny, zpracovava uéetnictvi, pokladnu, stravné, rozpocty,
odpisové plany, odhlasky a prihlasky ke stravovani. Blize v pracovni naplni.

IV. Provoz skolni jidelny
Provoz kuchyné je od 6:00 do 15:00 hodin.

Vydejni doba je stanovena od pondéli do patku v dobé od 11:15 do 14:00 hodin, jidelna se uzamyka
v 14:30 hodin.

Dohled nad zaky zajistuje povérena pracovnice $kolni jidelny.

Strdvnici si odebiraji obédy u vydejnich okének v jidelné, po konzumaci obéda pouzité nadobi kazdy
stravnik odklada do vyhrazenych prostor.

Zaci jsou povinni chovat se pfi stravovéni slu$né, ohleduplné, v souladu s hygienickymi
a spolecenskymi pravidly pfi stolovani ve Skolni jidelné a dodrzovat podminky Setrného zachazeni
s majetkem jidelny. ZjiSténé technické zavady nebo Uraz ma stravnik povinnost nahlasit dohledu,
rediteli jidelny, vedoucimu kuchafi/kucharce nebo ucetni.

V. Zpusoby placeni a odhlasovani stravy

Platba za stravu probihad inkasem z bézného Uc¢tu na ucet Cislo 320 372 399/0800, nebo ptrikazem
k Ghradé na ucet Cislo 320 372 399/0800, jako variabilni symbol se pouzije evidenéni ¢islo stravnika,
pfipadné v hotovosti v kanceldfi Skolni jidelny. Stravnik je povinen si pfed zahajenim stravovani
zakoupit Cip. Prihlaseni, volbu stravy a jeji odhlaseni je moZno provést bud pfimo v prihlasovacim
terminalu v jideIné nebo pres osobni Ucet stravnika na internetu do 48 hodin prfedem. PFi ndhlém
onemocnéni Ize odhlasit stravu osobné, telefonicky nebo e-mailem nejpozdéji do 8:00 rano daného
dne.



Pfi dcasti na hromadnych akcich skoly (vylety, kurzy) se obédy odhlasuji nejpozdéji 7 dni
pred planovanym odjezdem z divodu objednavek potravin. Obédy hromadné odhlasuje pedagog
gkoly se jmennym seznamem odhlaovanych stravnikd, ktery pfeda fediteli SJ.

Strdvnik ma narok na dotované stravné pouze v dobé jeho pobytu ve skole, pfipadné prvni den
neplanované nepfitomnosti. Prvni den nepldanované nepfitomnosti ve Skole ma stravnik ndrok
na odebrani stravy do jidlonosi¢d. Dalsi dny nepfitomnosti ve Skole hradi plnou vysi stravného, pokud

si chce jidlo odebirat do jidlonosica.

Pokud zakonny zdstupce neodhlasi své dité ze stravovani nebo si stravu neodebere, ale Skolni jidelna

ji pfipravi, je zakonny zastupce povinen ji uhradit.

Vydejni doba pro Zaky: 11:40 az 14:00 hodin

Vydejni doba pro cizi stravniky: 11:15 aZ 11:40 hodin

Platnost od 1.1.2020

Zpracoval: Jifi Kara
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